
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日 

 

機密保持に関する誓約書 
 

 

〇〇〇〇 御中 

 

 

                            （住  所）  福岡県福岡市南区若久団地 8番 1号                       

                            （会社名）  株式会社福大 

                            （役職名）  代表取締役   

                            （氏  名）  鈴木 宏基              ㊞ 

 

 

当社は、貴社から委託される翻訳業務（以下、「本件業務」という。）の遂行にあたり、貴社から開

示された情報の取扱い等について、次の通り、誓約します。 

 

 

記 

 

１．当社は、本件業務に関して開示された、貴社及び翻訳文書の一切の情報（書面、データ、メー

ル、口頭等の媒体の如何を問わない。以下、「機密情報」という。）を、機密として保持し、事前

の書面による貴社の承諾を得ることなく第三者に開示又は漏洩しないものとします。 

 

２．当社は、貴社の機密情報を善良なる管理者の注意をもって管理するものとします。 

 

３．当社は、事前の書面による貴社の承諾を得ることなく、機密情報を本件業務以外の目的に使

用しないものとします。 

 

４．当社は、事前の書面による貴社の承諾を得ることなく、貴社の機密情報を複製しないものとし

ます。また、貴社の承諾を得て、機密情報を複製した場合には、当該複製物についても機密情

報として取り扱うものとします。 

 

５．当社は、本件業務が終了したとき、または貴社が要求したときは、開示又は提供をうけた機密

情報を含む資料（複製物を含む）を返還するか、または貴社の承諾を得て破棄するものとしま

す。 

 

６．当社は、本誓約書に違反して貴社または貴社取引先に損害を与えた場合、翻訳料金を限度と

してその損害を賠償します。 

 

７．本誓約書の有効期限は、本誓約書提出の日より１年とします。 

            

 以上 


